UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
XA THANH PINH Péoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 07 /UBND-VP Thanh Dinh, ngdy 08 thang 01 ndm 2024

V/v tham gia y kién vao du thao
Quyeét dinh ban hanh Danh muc
ho so Ivu trir nam 2024

Kinh gi:
- Thuong tryc HDND X3;
- Lanh dao UBND x&;
- Can b9, cong chirc thuoc UBND xa

Can ctr Luat Luu trir s6 01/2011/QH13 duoc Quédc hoi khoa 13 thong qua ngay
11 thang 11 nam 2011, ¢6 hi¢u luc thi hanh tir ngay 01/7/2012;

Can cir Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 ciia chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat luu trit; Thong tu 09/2011/TT-BNV ngay
03/6/2011 Quy dinh vé thdi han bao quan hd so, tai liéu hinh thanh pho bién trong hoat
dong ciia cac co quan, to chirc; Thong tu 14/2012/TT-BNV ngay 08/11/2011 ctia Bo
No6i vu quy dinh quan ly ho so, tai liéu hinh thanh trong hoat dong cia HDND va
UBND x4, thi trdn; Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ngay 14/01/2022
ctia Chinh phii vé cong tac vin thu; Thong tu sb 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012
ctia Bo Noi vu huéng din quan Iy vin ban, 1ap hd so va ndp luu ho so, tai liéu vao Luu
trit co quan; Huéng din s6 41/HD-SNV ngay 08/9/2021 cua S ndi vu huéng dan lap
h6 so va ndp hd so, tai lidu gidy vao luu gilt co quan; Hudng dan 2792/HD-UBND
ngay 08/9/2021ctia UBND huyén Dinh Hoa xiy dung Danh muc hd so, 1ap ho so va
ndp hd so tai liéu vao Luu trit co quan;

UBND x4 xdy dung du thao danh muc hd so lvu trit co quan xa Thanh Dinh
nam 2024. Dé ban hanh danh muc hod so trén sat v6i tinh hinh thuc t& cua don vi,
UBND x4 kinh dé nghi Thuong truc HDND, cac can bg, cong chirc thuoc UBND x&
tham gia y kién vao du thao Quyét dinh va giri vé UBND x4 (qua Vin phong - Théng
ké) trudc ngay 25/01/2024.

(c6 du thao Danh muc kém theo)
Sau thoi han néu trén, néu cac can b, cong chirc khong giri ¥ kién tham gia thi
col nhu théng nhét v&i ndi dung du thao Danh muc hd so nam 2024.
UBND x4 kinh d& nghi Thuong truc HDND x3, yéu cau toan thé can bg, cong
chtrc thuoc UBND x3 nghién ctru, tham gia ¥ kién. /. .
Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu kinhs giri; ==
- Luu: VP.




fJY~BAN NHAN DAN
XA THANH PINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

UBND XA THANH PINH NAM 2024
gay 08 /01/2024 ciia Chu tich UBND x& Thanh Dinh)

6 | So, Ky hié . Théih Nguoi lap ho | Ghi
S0 | 50, Ioy ugu Tiéu dé hd so Jonhan e
TT ho so bdo quan SO’ chu

(1) (2) (3) (4) (5) (6)
I. HO SO HQI PONG NHAN DAN XA
Tap van ban cua cdc co quan TW, tinh, huyén chi | Theo hi¢u luc . .
01 | o1LHPND | 420, quy dinh, huéng din vé hoat dong cua HDND | timg van ban Dao Thi Hién
' X nim 2024 Ma Thj Thoa
N N .z 3 Dao Thi Hién
02 02.HDND | Tap van ban trao doi tinh hinh HDND cac cap 10 nam Ma Thi Thoa
03 | 03.HPND | Vin ban, tai liu vé cac cudc tiép xuc cir tri 20 nam Ma Thi Thoa
S N Pao Thi Hién
04 04.HDND | Van ban, tai li¢u vé cac cudc gidm sat Vinh vién Ma Thi Thoa
S N Pio Thi Hién
05 05.HPND | Nghi quyét cac ky hop Vinh vién Ma Thi Thoa
U 10 nam Pio Thi Hién
06 06.HDND | Van ban, tai li¢u cac ky hop 20 nAm Ma Thi Thoa
HS du kién phat sinh
11. UY BAN NHAN DAN XA
1. Viin phong - Théng ké
1.1. Thi dua - Khen thuwéng
09 | OLVP- TBTK Vf“m ‘F)‘Aém, tai liéu cua ‘Einh, huyén vé cong tac théng T}leo hiéu I}IC Ma Thi Thoa
ké, diéu tra, khen thuong .. tirng van ban
10 | 02.VP-TDTK | Vin ban, tai liéu vé cong tac thi dua - khen thudng Vinh vién Ma Thi Thoa
11 | 03.VP-TDTK HS du kién phét sinh
1.2. Cong tac td chirc can b
Van ban, tai liu cta tinh, huyén vé cong tac t6 chirc can | Theo hiéu luc
12 | 01.VP-TCCB | bo cda tun van Ma Thi Thoa
ban
13 | 02.vP-TCCB Yan bfln, :cal hcurve nang lvong thuong xuyén doi voi 20 nAm Ma Thi Thoa
can bg, cong chuc
Vin ban, tai liéu vé thong ké danh sach sé luong, N
14 | 03.VP-TCCB | chit lwong can bd, cong chirc Vinh vién Ma Thi Thoa
Vin ban, tai liéu bao céo cong tac dao tao, boi dudng i " Ma Thi Thoa
15 | 04.VP-TCCB | ¢an b, cong chirc Vinh vién Pao Thi Hién
H A A eos ,(t h,( A h , A A h ’
16 | 5.VP-TCCB (h(l’rj‘;?e ;"”al quyét ché d6 cho can bo, cong chire 70 nim | Ma Thi Thoa




S6 | S6, Ky hiéu o xa Thoi han | Nguwoilap hé | Ghi
; Tiéu dé ho so . . .
TT ho so bio quan SO’ chu
(1) (2) (3) (4) (5) (6)
HS duy kién phat sinh
1.3. Ho so ing dung ISO
17 | 01.VP-ISO | Hb so tng dung ISO cia UBND xi Vinh vién Pao Thi Hién
HS duy kién phat sinh
18 1.4. Xay dung chinh quyén
. e ixt 1A . X A A , .| Theo hiéu luc
19 | 01.vP-XDCO VAan bAan, tai liéu hudng dan cong tac dan chu co s, ol tirm van Ma Thi Thoa
dan van ,
ban
Chuong trinh, ké hoach, bao cao
- Hang ndm, nhiéu nim Vinh vién .
- Quy, thang 5 nim
HS du kién phat sinh
1.5. Ho so, tai li¢u vé cong tac tiép cong dan, xir Iy
don thu, phong chong tham nhiing
Vin bin, tai li¢u ciia tinh, huyén vé cong tac tiép | Theo higu luc
21 | 01.VP-TCCD | cong dan, phong chong tham nhiing cua tung van | Ma Thi Thoa
ban
Hb so tiép nhan va xur 1y don, thu
22 | 02.vp-Tcp | T Don thuti¢p nhan o Vinhvidn | Ma Thj Thoa
- Van ban xu ly tra 1061
- B4o cdo hang thang, quy, 6 thang, 9 thang, nam
23 | 03.VP-TCCD VaP ban, tai li¢u v€ cong tac phong chong tham
nhting
HS du kién phat sinh
1.6. Tai liéu Van thw, luu triv
24 0LVP-VT Vi?m ban, tai li¢u cta tinh, huyén vé cong tac van thu, luu T‘heo hiéu 1}10 Dao Thi Hidn
tri tirng van ban
o5 02.VP-VT Dvanh muc ho so vé cong téc van thu hru trit ciia UBND xi Vinh vidn Dio Thi Hidn
nam 2024
03.VP-VT | Danh ong khai van ban HDND, UBND na x )
26 UL mMye cong Xhat van ban U B Vinh vign Dao Thi Hién
2024
HS du kién phat sinh
1.7. Cong tac Cai cach hanh chinh
Vin bdn, tai liéu cua tinh, huyén chi dao cong Cai Theo hiéu luc
27 | OL.VP.CCHC | 40 hanh chinh ting van ban
K& hoach, Quyét dinh, Béo cao
28 | 02.vp.ccHc |~ Hang nm, nhicu nim Vinh vien | gy, 5 Thi Hién
- 6 thang, ndm 20 nam
- Quy, ndm S nam
Ho so kiém tra, ty kiém tra, danh gid, xép loai két
a thuc hién cong ta H 1
29 | 03.VP.CCHC | 17, WE 1167 COnE T8 CCHC . .= | Dao ThjHién
- Hang ndm Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam




S6 | S6, Ky hiéu o xa Thoi han | Nguwoilap hé | Ghi
; Tiéu dé ho so . . .
TT ho so bdo quan SO chu
1 (2) 3 (4) ®) (6)
30 | 04.VP.CCHC | Hb so cong khai thi tuc hanh chinh Theo hicu lue | 0, i Hidn
cua van ban
HS duy kién phat sinh
1.8. Cong tac Kiém soat thii tuc hanh chinh
31 Van ban, tai liéu cta tinh, huyén chi dao céng ta Theo hiéu luc . e
OLVP.KSTTHC | 1iém 504t hanh chinh timg vin bgn | D00 ThiHien
32 Ké hoach, bao cao
02.VP.KSTTHC | - Hang ndm, nhi€éu nam Vinh vién bao Thi Hién
- Quy, ndm 5 nam
33 | 03.VP.KSTTHC | Ho so truc tuyén, dich vu cong 5 nam Dao Thi Hién
HS du kién phat sinh
1.9. Cong tac ra soat TTHC
Van ban, tai li€u cua tinh, huyén chi dao cong tac ra | Theo hi¢u luc . . rreA
34 | OLVPRSTTHC | (4t danh gid th tuc hanh chinh timg van ban | D20 ThiHien
Van ban, ké hoach, bao cao
35 | 02.VP.RSTTHC | - Hang nam, nhiéu nam Vinh vién Pao Thi Hién
- Quy, ndm 5 nim

HS du kién phat sinh

1.10. B§ phén Tiép nhin va TKQ

01.VP.BPTN&

Van ban, tai liéu cua tinh, huy¢én chi dao cong tac

Theo hiéu luc

36 iy Dao Thi Hié
TQK hoat dong cua Bo phan Tiép nhan va TKQ tirng van ban a0 thiHien
37 02.VP.BPTN& \{anjban, tai li¢u ctia Bo phan tiép nhan va TKQ TTHC T‘heo hicu 1}10 Pao Thi Hién
TQK xa nam 2024 tirng van ban
HS du kién phat sinh
1.11. Ho so phat trién kinh té - x4 hi
Van ban, tai li¢u cta tinh, huyén chi dao cong tac phat | Theo hi¢u luyc | Pao Thi Hién
38 | 01.VP-KTXH et A A < \ . 1
trién kinh té - xa hdi nam 2024 tirng van ban
Chuong trinh, ké hoach, bao céo Pao Thi Hién
39 | 02.VP-KTXH . ] , ] , , . .
- Hang thang, 6 thang, 8 thang, 9 thang, 10 thang, nam 20 nam
HS du kién phat sinh
2. Tai chinh - Ké toan
2.1. Tai chinh, ngan sach
40 0LTC-KT Té_l,p Vaniban’ cua tinh, huyén chi dao ve cOng tac tai T}leo h}t_:u l}xc Ma Thi Anh
chinh, ké toan ting van ban
Chuong trinh, K& hoach, bao c4o tai chinh va quyét
toér]: Vinh vién
41 02.TC-KT | - Hang nam . Ma Thi Anh
. , 5 nam
- Thang, quy 20 nam
- 6 thang, 9 thang
42 03.TC-KT | Ho so vé ngan sach hing nim cia UBND x4 Vinh vién Ma Thi Anh
43 04.TC-KT | Bao céo, du toan, quyét toan ngan sach hang nim Vinh vién Ma Thi Anh
hr t‘ k/\t ’ 5 t t-,( A h Xk;(
a4 | o5tk | Chune tirke todn su dung tryctiép de ghiso ke 10 nam Ma Thi Anh
toan va lap bao cao tai chinh
HS dy kién phat sinh

2.2. Xay dung co ban




S6 | S6, Ky hiéu o xa Thoi han | Nguwoilap hé | Ghi
; Tiéu dé ho so . . .
TT ho so bdo quan SO chu
(1) (2) 3) (4) (5) (6)
45 08. TC-KT Tap Yﬁn ban cta tinh, huyén chi dao vé cong tac xay dung T‘heo hiéu l}rc
co ban ting van ban
Hb so cong trinh x4y dung co ban: Vinh vién
46 | 09.TC-KT |- Cong trinh nhom A Theo tudi tho | Hira Thi Sang
- Cong trinh nhom B,C va sua chira 1on cong trinh
47 10.TC-KT | H6 so sira chira nho cac cong trinh 15 nam Htra Thi Sang
48 11.TC-KT | Hb so bao hiém cua can bd, cong chirc Vinh vién | Htra Thi Sang
29 | 1ToKT Bé’o cé}o kiém ké, danh gia lai tai san ¢ dinh, thanh 20 nm Hira Thi Sang
toan cong ng
Hb so tai liéu vé& viéc chuyén nhuong, ban giao,
50 13.TC-KT | thanh Iy tai san ¢ dinh Vinh vién Htra Thi Sang
HS du kién phat sinh
3. ’C()ng an ’
Ké hoach dam bao an ninh xa hoi, an toan giao thdn . .x Vi Van Quyét
51 01.CAX tren di.a })én xa ‘ ' - ’ ) Vinh vién Ma Quang?—loan
Ho so td chirc tuyén truyén, phd bién phap ludt va s X
52 | 02.CAX | huéng din t chite quéin Zhu}lg fam c()ng eanninh | 7onam | Vi VanQuyét
trat tu trén dia ban Ma Quang Hoar"g
A A, . , ~ , < Vi Van Quyeét
53 03.CAX Ho6 so cong tac phong chay chita chay 20 nam Ma Quang?_m;g
54 | 04/CAX | Hb so D& én 06 Vinhvidn | V! Van Quyet
i i Ma Quang Hoang
Ho6 so phoi hgp véi cac co quan chire nang thi hanh < Vi Van Quyeét
95 05.CAX an va XI;I phatqlrl)énh chinh ! : 20 nam Ma Quang%o;g
HS du kién phat sinh
4. Quan sw
56 01.QS Hb so vé cong tac tuyén quan Vinh vién Luan Vin Truong
57 02.QS Hb so vé cong tac gido duc Qudc phong, an ninh Vinh vién Luan Vin Truong
58 03.QS HO so vé cong tac chién ddu phong thil Vinh vién | Lun Vin Truong
59 04.QS HO so vé hun luyén dan quan Vinh vién Luan Vin Truong
60 05.QS Hb so quan nhan du bi Vinh vién | Luan Vin Truong
61 06.QS Hb so chinh sach ngudi c6 cong Vinh vién Luan Vin Truong
HS du kién phat sinh
5. Tw phap - Ho tich
Vin ban, hd so cia tinh, huyén chi dao vé cong tac | Theo hi¢u luc
62 01.TP-HT | tu phap, ho tich cta tirng van | Ma Phic Hinh
ban
63 02.TP-HT | Ho so vé cong téc tuyén truyén phap luat 5 ndm Ma Phdc Hinh
64 | 03.TP-HT | HO so vé cong téc hoa gidi Vinh vién | Ma Phic Hinh
65 | 04.TP-HT | HO so vé xit Iy vi pham hanh chinh Vinh vién | Ma Phic Hinh
Céc béo c4o, ké hoach tu phap - Ho tich ]
66 | 05.TP-HT | Daihan hang ndm VInh vien | ta phic Hinh
- 6 thang, 9 thang 20 nam
- Quy, thang 5 ndm




S6 | S6, Ky hiéu s Thoi han | Ngwoi lap hé | Ghi
N Tiéu de ho so ) - ) .
TT ho so bio quan SO’ chu
(1) (2) (3) (4) (5) (6)
67 | 06.TP-HT Hb so xdy dung ra soat vin ban QPPL Vinh vién Ma Phuc Hinh
68 | 07.TP-HT Hb so chuan tiép can phéap luat Vinh vién | Ma Phuc Hinh
HS duy kién phat sinh
6. Dia chinh - Xay dung
6.1. Dat dai
69 | 01.DC-XD Vian ban hudng dan linh vuc dat dai Theci h1¢9 cva | v Pinh
van ban
Ké hoach, théng bao, bao céo linh vuc dat dai X
- Hang ndm Vinh vien s TN
70 02.bC-XD | _ 6 thang, 9 thang 20 nam Vi Véan Dinh
S 5 ndm
- Quy, thang
71 | 03.pC-XD | Quy hoach, ké hoach sir dung d4t hang nim 10 nam Vi Vin Dinh
72 | 04.pC-XD | Ho so Chu nhat xanh 10 nam Vi Vin Dinh
73 | 05.pC-XD | Ho sohoa gii tranh chip dét dai 5 niam Vi Van Dinh
74 | 06.pC-XD | Ho soxirly vi pham hanh chinh Vinh vidn | V1 Van Dinh
HS du kién phat sinh
6.2. Xay dung
75 07/DC-XD H? SO cbu’ngfr nhan chu7s0 l}u’u‘, quyén st dung dat, 10 nim Vi Vin Dinh
giay phép xay dung, ban v€ kém theo
76 | 08/DC-XD | Tailiéu vé& moi truong 20 nam Vi Vin Dinh
Bon tir cua dén kién cao vé moi sinh, mdi trudng do
77 09/DC-XD | cac don vi san xuat kinh doanh gay ra hodc do dan 20 nam Vi Véan Dinh
cu tru trén dia ban gy ra
7. Dia chinh - Nong nghiép, Thuy, XD NTM
7.1. Nong nghiép
Céc loai cong trinh, ké hoach, dé an phat trién nong oy X . .
78 01.bC-NN nghiép, lam nghiép da duoc cép trén phé duyt Vinh vién Vi Quang Truong
79 | 02.DC-NN Tiu liu Ave pl}gng chong dich bénh doi véi cay 5 nam Vi Quang Truong
trong, vat nuo1
80 03.DC-NN | Tai li¢u phong chéng thién tai, TKCN 20 nam Vi Quang Truong
7.2. Nong thon méi
Chuong trinh, ké hoach, bao c4o linh vuc nong thon
ma&i
81 04.BC-NN | - Hang nam Vinh vién Vi Quang Truong
- 6 thang, 9 thang 20 nam
- Quy, thang 5 nam
82 05.DC-NN | Ho so nong thon mai 20 nam Vi Quang Truong
HS du kién phat sinh
7.3.Cong tac Thay
Ké hoach, béo vé cong tic thi y (phong, chéng dich . ,
83 | 06.pC-NN | <& hoach, bdovE cong tic thiy (phong, chong dich |y x| oy o g
bénh ¢ gia slic, gia cam..) hang nam
HS dy kién phat sinh

8. Vin hoa - Xa héi




Sé | SO, Ky hi¢u e a Théihan | Nguwoilap ho | Ghi
; Tiéu dé ho so . . .
TT ho so bdo quan SO chu
(1) (2) (3) (4) (5) (6)
8.1. Vin hoa, thong tin
Vin ban chi dao, hudng dan cua tinh, huyén vé Theo hiu lyc
84 | 01.VH-XH | cong tac vin hoa, thé duc, thé thao, tin ngudng ton | cla timg van | pg Thi Truyén
giéo, thanh nién ban
Hb so vé phong trao toan dan doan két xay dung 20 nam Ma Thi Truyén
85 | 02.VH-XH | 44 song van hoa
86 | 03.VH-XH | Ho sokéhoach, bio cao vé cong ticton gido, tinngudng |  Vinh vién | Ma Thi Truyén
Chuong trinh, ké hoach, bao cao linh vuc truyén
thanh, thong tin dién tu
87 | 04.VH-XH |- Hang nam Vinh vién Ma Thi Truyén
- 6 thang, 9 thang 20 nam
- Quy, thang 5 nam
A A A ak: A - .x Ma Thi Truyén
88 | 05.VH-XH | Ho so vé chuyén doi so Vinh vién Pao Thi Hién
Chuong trinh, ké hoach, bdo céo quan Iy nha nudc
vé thanh nién
89 | 06.VH-XH |- Hang nam Vinh vién Ma Thi Truyén
- 6 thang, 9 thang 20 nam
- Quy, thang 5 nam
HS du kién phat sinh
8.2. Lao djng, thwong binh va xa hoi
Vin ban chi dao, hudng dan cua tinh, huyén vé Theo hiéu luc . 5 .
A , R . A s . Luong Van Mai
90 | 01.LBTBXH | cong tac Lao dong, thuong binh va xa hoi cua tung van ) .
. Ma Thi Truyén
ban
8.2.1. Nguoi c¢6 cong
91 | 02.LDTBXH | Vin ban chi dao, huéng dan luc vuc ngudi c6 cong Vinh vidn | Ma Thi Truyén
Chuong trinh, ké hoach, bao céo linh vuc ngudi c¢6
cong
92 | 03.LDTBXH | - Hang ndm Vinh vién | Ma Thi Truyén
- 6 thang, 9 thang 20 nam
- Quy, thang 5 nam
93 | 04.LDTBXH | 110 80 gidiquyet ché do mai tang phi, trg cap mot 70 ndm | Ma Thi Truyén
lan, trg cap tién tuat hang thang
04 | 05.LpTBXH | 1O 80 gidi quyet che do uu dai doi voi than nhan 70 ndm | Ma Thi Truyén
liét si, tho cling ligt si
HS du kién phat sinh
8.2.2. Bdo tr¢ xa héi
o5 | 06 LDTBXH VAan ba}n Cl}l dao, }1u’0An.g dan cua tinh, huyén ve Vinh vidn Ma Thi Truyén
cong tac bao trg xa hoi
Hb an 1y, t6t chire thyc hién cac ché do bao t x ‘
96 | 07.LDTBXH X;hs; quan Iy, tot che thye hign cdc che do bao tro'| b Vx| M Th Truyén
97 | 08.LDTBXH | Hb so xac dinh khuyét tat Vinh vidn | Ma Thij Truyén




S6 | S6, Ky hiéu o xa Thoi han | Nguwoilap hé | Ghi
; Tiéu dé ho so . . .
TT ho so bio quan SO’ chu
(1) (2) (3) (4) (5) (6)
HS duy kién phat sinh
8.2.3. Cong tac giam nghéo
98 | 09.LDTBXH VAan bztn ch1 dao, h}Iong dan cuda tinh, huyén vé T‘heo hl@u l}rc Luong Van Mai
cong tac giam nghéo tung van ban
Chuong trinh, ké hoach, bao cdo cong tac giam
nghéo
99 | 10.LBTBXH | - Hang nam Vinh vién Luong Van Mai
- 6 thang, 9 thang 20 nam
- Quy, thang 5 nim
Hb so quan 1y di tuong
100 | 11.LBTBXH | - H6 so quan trong Vinh vién Luong Van Mai
- Ho so khéc 10 nam
101 | 12.LBTBXH | H6 so thé BHYT cho hg nghéo, h can nghéo 10 nam Luong Van Mai
HS du kién phat sinh
9. Gi4o duc - dao tao, y té
NP o s A prp | THeo hiéu luc
Vian ban chi dao, hudng dan cua tinh, huyén vé linh Y - . L
102 | 01.GDBT-YT ' X cua tung van | DPao Thi Hién
vuc y té, giao duc - dao tao ban
103 | 02.GDBT-YT Chuong trinh, QU){et dinh, ké hoach, bao cao linh 20 nam Pao Thi Hién
vuc Gido duc va dao tao
104 | 03.GDBT-YT Chuon% trinh, Quyét dinh, ké hoach, bao cao linh 20 nAm Pao Thi Hién
vuc y té
HS du kién phat sinh

Ban danh muc ho so nay ¢6 104 h6 so gom, bao gom:
- 47 ho so bao quan vinh vién;
- 54 ho so bao quan c6 thoi han.
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